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1. Zakres stosowania

1.1. Dokument stosuje si¢ tagcznie z Regulaminem studiow Politechniki Poznanskiej, programem
studiow, kartg ECTS oraz aktualnymi komunikatami CJK.

1.2. Dokument dotyczy studentéw studidw pierwszego i drugiego stopnia uczestniczacych w
lektoratach prowadzonych przez CJK, o ile program studiow przewiduje takie zajecia.

2. Podstawa realizacji lektoratow
2.1. Realizacja lektoratow odbywa si¢ na podstawie:
2.1.1. Regulaminu studiéw Politechniki Poznanskiej;
2.1.2. programu studiow wlasciwego dla danego kierunku;
2.1.3. karty ECTS;

2.2. Program studidéw 1 karta ECTS rozstrzygaja w szczegolnosci liczbg godzin, liczbg punktéw
ECTS, semestr realizacji, jezyk lektoratu, poziom docelowy oraz forme¢ zaliczenia.

3. Organizacja lektoratow

3.1. Za merytoryczng i organizacyjng koordynacje realizacji lektoratow na okre§lonych
kierunkach, poziomach i formach studiéw odpowiadajg koordynatorzy przedmiotow.

3.2. Za biezacg realizacj¢ zaje¢, ocenianie, prowadzenie dokumentacji dydaktycznej oraz
przekazywanie studentom informacji odpowiada prowadzacy zajecia.

3.3. Lektoraty:
3.3.1. majg charakter praktyczny i sg realizowane w formie ¢wiczen;
3.3.2. odbywajg si¢ zgodnie z programem studiéw 1 harmonogramem realizacji programu
studiow;
3.3.3. mogg by¢ prowadzone na miejscu albo z wykorzystaniem metod 1 technik ksztalcenia
na odlegtos¢, zgodnie z przepisami Uczelni;

3.3.4. sg wspierane przez platforme eKursy, ktora stanowi obowigzkowe narzedzie
przekazywania materiatow dydaktycznych, informacji organizacyjnych oraz zasad
zaliczania.

4. Zapisy na lektoraty i przydzial do grup

4.1. Zapisy na lektoraty odbywaja si¢ w terminach 1 trybie ogloszonych przez CJK za
posrednictwem uczelnianego systemu teleinformatycznego.

4.2. Jezeli dla danego kierunku lub cyklu ksztatcenia przewidziano test poziomujacy, studenci sa
zobowigzani do jego wykonania przed wyborem grupy.

4.3. Studenci zapisujg si¢ do grupy odpowiadajgcej wynikowi testu poziomujacego albo zgodnie
z innymi zasadami ogloszonymi przez CJK.

4.4. Przydziat do grup uwzglednia w szczegolnosci:



4.4.1. poziom kompetencji jezykowych studentow;
4.4.2. program studiow;
4.4.3. organizacyjne mozliwosci CJK.

4.5. W uzasadnionych przypadkach studenci moga ubiega¢ si¢ o zmiang¢ grupy lektoratowej w
terminie okreslonym przez CJK, nie pdzniej jednak niz w ciggu dwoéch tygodni od rozpoczecia
zaje¢ w danym semestrze.

4.6. Warunki wstgpne uczestnictwa w lektoratach okresla karta ECTS wlasciwa dla danego
kierunku 1 poziomu studiow.

5. Udzial w zajeciach

5.1. Uczestnictwo w lektoratach jest obowigzkowe na zasadach okreslonych w Regulaminie
studiow.

5.2. Studenci sg zobowigzani do:
5.2.1. udzialu w zajeciach przewidzianych programem studiow;
5.2.2. terminowego wykonywania zadanh wymaganych przez prowadzacego;
5.2.3. $ledzenia komunikatéw przekazywanych przez CJK i prowadzacego;

5.2.4. posiadania materiatéw niezbednych do udziatu w zajeciach, jezeli wymog taki
wynika z karty ECTS albo informacji przekazanych na poczatku semestru;

5.2.5. monitorowania poprawnos$ci zapisow i wynikOw w uczelnianym systemie
teleinformatycznym.

5.3. Obecnos¢ na zajeciach podlega kontroli przez prowadzacego. Nieobecno$¢ studenci
usprawiedliwiajg u prowadzacego niezwlocznie po ustaniu przyczyny nieobecnosci.

5.4. Sposob uzupetnienia zalegto$ci wynikajacych z usprawiedliwionej nieobecnos$ci okresla
prowadzacy, z uwzglednieniem charakteru zaje¢ 1 warunkow zaliczenia danego lektoratu.

5.5. Nieobecno$¢ przekraczajaca prog okreslony w Regulaminie studiéw moze skutkowaé
nieklasyfikowaniem.

6. Informacje przekazywane studentom na poczatku semestru
6.1. Na pierwszych zajeciach prowadzacy przekazuje studentom:
6.1.1. tematyke zaje¢ 1 zakres materiatu;
6.1.2. szczegolowe wymagania dotyczace uczestnictwa w zajeciach;
6.1.3. sposdb biezacej weryfikacji efektéw uczenia sig;
6.1.4. forme zaliczenia lub egzaminu, jezeli wynika ona z programu studiow;
6.1.5. zasady oceniania;
6.1.6. terminy 1 sposéb odbywania konsultacji;

6.1.7. sposob informowania o wynikach.



7. Zaliczenie lektoratu

7.1. Podstawg zaliczenia lektoratu jest osiggnigcie efektow uczenia si¢ okreslonych w karcie
ECTS.

7.2. Ogolne warunki zaliczenia wynikaja z:
7.2.1. Regulaminu studiow;
7.2.2. karty ECTS danego przedmiotu;
7.2.3. ustalen koordynatora przedmiotu;
7.2.4. szczegotowych wymagan okreslonych przez prowadzacego na poczatku semestru.

7.3. Warunki zaliczenia dla danego kierunku moga by¢ ujednolicane przez koordynatora
przedmiotu, tak aby zapewni¢ poréwnywalno$¢ wymagan i spdjnos¢ realizacji efektoéw uczenia
sie.

7.4. Prowadzacy uszczegotawia warunki zaliczenia w obrebie swojej grupy, w szczegdlnosci w
zakresie harmonogramu prac czastkowych, form aktywnos$ci oraz zasad poprawy wybranych
form oceniania.

7.5. Weryfikacja efektow uczenia si¢ moze mie¢ formg:
7.5.1. testow 1 quizéw;
7.5.2. wypowiedzi ustnych i pisemnych;
7.5.3. prezentacji;
7.5.4. projektéw indywidualnych i1 zespolowych;
7.5.5. innych zadan wskazanych przez prowadzacego.
7.6. Formy weryfikacji muszg by¢ zgodne z kartag ECTS.

7.7. Studenci, ktorzy nie uzyskali zaliczenia lektoratu, przystepuja do zaliczenia poprawkowego
na zasadach okreslonych w Regulaminie studiow.

7.8. Oceny sg wpisywane do uczelnianego systemu teleinformatycznego w terminach
obowigzujacych w Uczelni.

8. Egzamin koncowy

8.1. Jezeli program studiow przewiduje egzamin koncowy z jezyka obcego, stanowi on odrebng
forme¢ weryfikacji efektow uczenia sig.

8.2. Standardowym poziomem egzaminu koncowego jest poziom B2, o ile program studiow lub
karta ECTS nie stanowig inaczej.

8.3. Studenci moga wybra¢ egzamin koncowy na poziomie C1, pod warunkiem samodzielnej
rejestracji w terminie i trybie okreslonych przez CJK.

8.4. Brak rejestracji na egzamin na poziomie C1 oznacza przystgpienie do egzaminu na poziomie
standardowym, czyli B2.

8.5. Wybor poziomu egzaminu dokonany zgodnie z zasadami CJK obowigzuje zarowno w
pierwszym terminie egzaminu, jak i w terminie poprawkowym.



8.6. Egzamin koncowy moze by¢ organizowany w formule ACERT, zgodnie z odrebnymi
procedurami CJK.

8.7. Szczegotowe informacje o egzaminie, listach egzaminacyjnych, terminach 1 procedurach
egzaminacyjnych CJK publikuje na swojej stronie internetowej oraz w innych oficjalnych
kanatach komunikacji uczelniane;.

9. Zwolnienia z egzaminu koncowego

9.1. Studenci moga ubiegac si¢ o zwolnienie z egzaminu koncowego lub jego czesci na
podstawie:

9.1.1. certyfikatu jezykowego znajdujacego si¢ na liScie certyfikatow uznawanych przez
CIK;

9.1.2. wczesniej zdanego egzaminu jezykowego na Politechnice Poznanskiej;
9.2. Wniosek o zwolnienie sktada si¢ w terminie i trybie ogloszonym przez CJK.

9.3. Zwolnienie z egzaminu koncowego nie zwalnia z obowigzku uczestniczenia w lektoracie i
jego zaliczenia.

9.4. Studenci, ktorzy uzyskali zwolnienie z egzaminu koncowego lub jego czesci, nie nabywaja
prawa do otrzymania certyfikatu ACERT.

10. Uznawanie wcze$niej osiagnietych efektow uczenia si¢

10.1. W sprawach uznawania wczesniej zaliczonych zaje¢¢, punktéw ECTS oraz efektow uczenia
si¢ przy przeniesieniu z innej uczelni, zmianie kierunku, zmianie formy studiow lub wznowieniu
studidow, stosuje si¢ przepisy Regulaminu studiow.
10.2. W innych uzasadnionych przypadkach prowadzacy moze uzna¢, ze student osiggnat efekty
uczenia si¢ wymagane do zaliczenia danego lektoratu lub jego czesci, jezeli:
10.2.1. student przedstawi dokumentacj¢ potwierdzajaca wczesniejsze uzyskanie tych
efektow;
10.2.2. prowadzacy stwierdzi zbieznos$¢ efektow uczenia si¢ oraz tre§ci programowych.

10.3. Takie uznanie nie stanowi formalnego przeniesienia punktow ECTS w rozumieniu
Regulaminu studiow.

11. Konsultacje i kontakt

11.1. Prowadzacy zapewnia studentom mozliwos$¢ udziatu w konsultacjach w terminach
podanych na poczatku semestru.

11.2. Konsultacje stuzg w szczegdlnosci wyjasnianiu watpliwosci dotyczacych materiatu,
omawianiu postepow studenta, przekazywaniu informacji zwrotnej oraz doprecyzowaniu
wymagan zaliczeniowych 1 egzaminacyjnych.

11.3. W sprawach dydaktycznych student kontaktuje si¢ przede wszystkim z prowadzacym
zajecia.



11.4. W sprawach organizacyjnych dotyczacych zapisow, testow poziomujgcych, zmiany grupy,
egzamindw koncowych i zwolnien z egzaminu student korzysta z komunikatéw publikowanych
przez CJK oraz z kontaktu z wtasciwg obstugg administracyjng Centrum.

12. Postanowienia koncowe

12.1. Dokument stosuje si¢ tacznie z Regulaminem studiow, kartami ECTS oraz aktualnymi
komunikatami CJK.
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