CENTRUM JĘZYKÓW I KOMUNIKACJI	
ul. Piotrowo 3a, 60-965 Poznań, tel.: +48 61 665 24 91
e-mail: office_clc@put.poznan.pl, www.clc.put.poznan.pl


Formularz zapytania o usługę tłumaczenia ustnego
Dane klienta
· Nazwa firmy / organizacji: ___________________________________
· Osoba do kontaktu: ___________________________________
· Adres e-mail: ___________________________________
· Telefon: ___________________________________
· Adres do faktury: ___________________________________

Informacje o wydarzeniu
· Nazwa / opis wydarzenia: ___________________________________
· Data(y) wydarzenia: ___________________________________
· Miejsce wydarzenia (miasto / obiekt / platforma online): ___________________________________
· Godzina rozpoczęcia: ___________
· Godzina zakończenia: ___________
· Łączny czas trwania: ___________ godzin

Rodzaj tłumaczenia
Proszę wybrać:
☐ Tłumaczenie symultaniczne (zlecenie obejmuje minimum 2 tłumaczy)
☐ Tłumaczenie konsekutywne
Czy kabiny i sprzęt do tłumaczenia będą zapewnione przez klienta?
☐ Tak ☐ Nie ☐ Nie wiem
Szacowana liczba potrzebnych tłumaczy: ___________
Tematyka i materiały
· Temat / zakres merytoryczny wydarzenia: ___________________________________
· Branża / dziedzina: ___________________________________
· Czy zostaną udostępnione materiały pomocnicze lub prezentacje?
☐ Tak ☐ Nie
Jeśli tak, proszę określić format (np. PDF, prezentacja, skrypt): ___________________________



[bookmark: _GoBack]
Wymagania techniczne
· Czy tłumaczenie odbędzie się stacjonarnie czy zdalnie?
☐ Stacjonarnie ☐ Zdalnie (np. Zoom, Teams itp.)
· Dla wydarzeń stacjonarnych: proszę opisać układ sali i dostępny sprzęt (kabiny, mikrofony, słuchawki itp.):
___________________________________________________________________
· Dla wydarzeń zdalnych: proszę podać platformę oraz dane dostępu (jeśli znane):
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________

Dodatkowe informacje / uwagi
Proszę wpisać ewentualne szczególne wymagania (np. terminologia branżowa, klauzula poufności itp.):
______________________________________________________________________________________________________________________________________
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